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Warszawa, 22.12.2025 roku

Warszawa, 22.12.2025 roku

Szanowni Panstwo,

W zwiazku z obowigzujgcymi przepisami, od 1 lutego 2026 roku obowigzek wystawiania
faktur VAT wytacznie w formie faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF) bedzie wprowadzany etapami, zgodnie z przyjeta przez Sejm
ustawa:

e od 1lutego 2026 r. —dla duzych firm z obrotem powyzej 200 mln zt,
e od 1kwietnia 2026 r. — dla pozostatych przedsiebiorcow,

Do 31 grudnia 2026 r. mozna jeszcze wystawiac faktury poza KSeF, jesliw danym miesiacu
suma sprzedaZzy brutto na takich fakturach nie przekroczy 10 000 zt.

Faktura bedzie musiata by¢ przestana w formacie XML utworzony zgodnie ze specyfikacjg
i wytycznymi Ministerstwa Finansow w strukturze logicznej FA (3)

Szczegotowe informacje na temat budowy faktury ustrukturyzowanej mozna znaleZ¢ na
stronach Ministerstwa Finansow

https://ksef.podatki.gov.pl/

W niniejszym dokumencie Castorama Polska Sp. z o0.0. oraz spotka zalezna Castim Sp. z
0.0. przedstawia kluczowe informacje dotyczace zasad wystawiania faktur
ustrukturyzowanych dla naszej spotki, w tym zmiany w procedurze przyjmowania
dokumentdw od dostawcow krajowych oraz zalecenia dotyczagce wymaganych danych na
fakturach.

Przed 1 lutym 2026 roku lub w dacie obowigzywania wejscia Ksef dla pozostatych
podmiotéw uprzejmie prosimy o przesytanie faktur oraz innych dokumentdow kanatami
stosowanymi obecnie.

Dziekujemy za wspdtprace i liczymy na sprawne dostosowanie sie do nowych regulacji. W
razie jakichkolwiek pytar lub watpliwosci — pozostajemy do dyspozycji.

Z powazaniem,

Signed by /
Podpisano przez:

Michat Slawski

Date / Data:
2025-12-22 12:39 2
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1. Metody przekazywania dokumentéw z / do Castorama Polska Sp.
z 0.0. oraz spotki zaleznej Castim Sp. z 0.0. po wprowadzeniu
obowigzkowego korzystania z KSeF

1.1. Zamodwienia

Proces sktadania zamowien przez Castorama Polska Sp. z 0.0. oraz spétke zalezng Castim
Sp. z 0.0. nie ulega zmianie po 1 lutego 2026 roku. Zamowienia bedg nadal przekazywane
Panstwu w dotychczasowejformie — za posrednictwem istniejgcych kanatéw komunikacji
i systemow — Coupa oraz OZIF.

1.2. Faktury VAT (w tym faktury korygujace, faktury zaliczkowe oraz
faktury rozliczeniowe)

W zwigzku z obowigzkiem wynikajagcym z art. 106ga ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardéw i ustug (,Ustawa o VAT”), wszystkie faktury beda odbierane od
momentu, w ktérym dla danego rodzaju przedsiebiorcy powstaje ustawowy obowigzek
wystawiania faktur w KSeF, wytacznie w formie ustrukturyzowanej za posrednictwem
Krajowego Systemu e-Faktur (,,KSeF”).

Dopdki dany przedsiebiorca nie zostanie objety obowigzkiem wystawiania faktur w KSeF,
pozostaje on nadal zobowigzany do przesytania faktur zgodnie z postanowieniami
porozumienia o przystaniu faktur drogg elektroniczng (,,Porozumienie”). Z chwila objecia
przedsiebiorcy obowigzkiem stosowania KSeF postanowienia tego Porozumienia traca
moc w odniesieniu do tego przedsiebiorcy, a przesytanie faktur odbywa sie wytacznie
zgodnie z przepisami dotyczacymi KSeF.

1.3.  Faktury przesytane w trybie offline (w przypadku awarii KSeF)

Tryb offline24 zostat wprowadzony jako state rozwigzanie na mocy art. 106nda Ustawy o
VAT i obowigzywaé¢ bedzie od 1 lutego 2026 r. Umozliwia on wystawienie faktury
ustrukturyzowanej w formacie FA (3) lokalnie, bez natychmiastowego potgczenia z
systemem KSeF. Faktura uznawana jest za wystawiong prawnie z datg podang w polu P_1
(data wystawienia), nie z datg przestania do KSeF.

Faktura wystawiona offline musi zostaé¢ przestana do systemu najpézniej do konca
nastepnego dnia roboczego po dniu wystawienia. W przypadku awarii systemu KSeF:
faktury nalezy przesta¢ w ciagu 7 dni roboczych od odwotania niedostepnosci lub - w
przypadku awarii catkowitej — faktury nie sg wymagane do przesytania

Aby korzysta¢ z trybu offline24, przedsiebiorca musi posiada¢ specjalny certyfikat
wystawcy faktury — stuzacy do podpisu dokumentu i potwierdzenia jego autentycznosci
przed przestaniem do KSeF. Mozliwos¢ ubiegania sie o certyfikat zostata otwarta 1
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listopada 2025 r., dajgc czas na integracje z systemem przed obowigzkowym wejsciem
KSeF.

Dla krajowych podatnikéw VAT dokumenty muszg trafi¢ do odbiorcy wytgcznie przez
KSeF, nawet w trybie offline — nie moze by¢ alternatywnej formy przekazu. Faktury
przekazywane poza KSeF (np. PDF) moga by¢ udostepniane tylko dla zagranicznych
odbiorcow, konsumentéw lub podmiotéw bez NIP, pod warunkiem oznaczenia ich
dwoma kodami QR (,,OFFLINE” + ,,CERTYFIKAT”).

1.4. Zatgczniki

Zgodnie z podstawg prawng art. 106k Ustawy o VAT, KSeF pozwala na dotaczanie
zatagcznikow do faktur ustrukturyzowanych przesytanych do systemu. Zataczniki stuza
jako dodatkowa dokumentacja transakcji (np. umowy, specyfikacje, protokoty odbioru).

e Format i typ plikow - Zataczniki muszg by¢ przesytane w formacie PDF. Inne
formaty plikdw nie sg obstugiwane.

e Limit rozmiaru i liczby zatacznikéw - Maksymalny rozmiar pojedynczego
zatacznika wynosi zazwyczaj do 10 MB. Do jednej faktury mozna dotgczy¢ wiecej
niz jeden zatacznik, pod warunkiem, ze tagczna wielkos¢ wszystkich zatgcznikéw
nie przekracza limitu systemowego (np. 20-25 MB).

e Sposdb dotaczania zatacznikéw w pliku XML - Zatagczniki sg przekazywane w
formie zakodowanych danych (np. base64) w dedykowanym polu struktury faktury
ustrukturyzowanej (w elemencie <Dodatek> lub innym wskazanym w specyfikacji
KSeF). Kazdy zatacznik posiada nazwe pliku i opcjonalny opis. Odpowiednie
oznaczenie w strukturze XML jest konieczne, by KSeF poprawnie powigzat
zatagcznik z fakturg.

e Proces walidacji - KSeF weryfikuje zgodnosé formatu faktury i zatgcznikéow. W
przypadku btedéw w zatagcznikach (np. nieprawidtowy format, przekroczenie
rozmiaru) system moze odrzuci¢ fakture lub wymagac korekty.

2. Pozgdany zakres informacyjny w fakturze ustrukturyzowanej dla
dostawcéw Castorama Polska Sp. z 0.0. oraz spoétki zaleznej
Castim Sp. z 0.0.

Faktura ustrukturyzowana obejmuje ponad 400 mozliwych pdl, z ktérych tylko czesé jest
obowigzkowa zgodnie z Ustawg o VAT oraz konstrukcjg schematu FA. Pozostate pola maja
charakter opcjonalny i moga stuzy¢ do przekazywania dodatkowych informacji istotnych
w relacji miedzy wystawcag a odbiorca faktury.

Zachecamy dostawcow Castorama Polska Sp. z 0.0. oraz spétki zaleznej Castim Sp. z o.0.
do korzystania z wybranych pdl fakultatywnych, aby uzupetnia¢ na fakturach dane
wspierajgce prawidtowe i szybkie przetwarzanie dokumentdw. Stosowanie sie do
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ponizszych wskazéwek pozwoli usprawni¢ obieg faktur, zmniejszy¢ liczbe korekt oraz
zapewnic¢ terminowa realizacje ptatnosci.

Ponizej przedstawiamy pola, ktérych uzupetnienie szczegdlnie rekomendujemy przy
fakturach wystawianych na rzecz Castorama Polska oraz spétki zaleznej Castim Sp. z o.o.
Sg one kluczowe dla prawidtowego i terminowego zaksiegowania oraz rozliczenia
dokumentow.

Dane nagtowka faktury
Dane dostawcy (wystawcy faktury)

Sekcja faktury Nazwa polaw XML Opis/ Komentarz Przyktadowa
ustrukturyzowanej (faktura wartos¢ w pliku
ustrukturyzowana) XML
Dane kontaktowe Email Aktualny adres e- efaktury@firma.pl
mail pozwoli nam
szybko
kontaktowac sie w
sprawach
zwigzanych z
fakturami,
ewentualnymi
btedami
technicznymi

Dane nabywcy

Dane Castorama Polska Sp. z 0.0. oraz spoétki zaleznej Castim Sp. z 0.0. sg state na

fakturze i powinny przyjmowac wartosci jak ponizej.

Sekcja faktury Nazwa polaw XML Opis / Komentarz Przyktadowa
ustrukturyzowanej (faktura wartosé¢ w pliku
ustrukturyzowana) XML
TPodmiot2 Podmiot2: NIP NIP 5261009959 (lub w
przypadku Castim
5222822679)
TPodmiot2 Podmiot2: Nazwa Nazwa Castorama Polska

Sp. z 0.0. lub spotki
zaleznej Castim Sp.

zo.0.
TAdres Adres: KodKraju Kod Kraju siedziby PL

nabywcy
TAdres Adres: AdreslL1 Adres nabywcy Krakowiakow 78
TAdres Adres: AdresL2 Adres nabywcy 02-255 Warszawa
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UWAGA: Nieprawidtowe wskazanie NIP nabywcy spowoduje, ze faktura
ustrukturyzowana nigdy nie dotrze do nabywecy, lecz (jezeli taki NIP istnieje) zostanie
przekazana do odbioru podmiotowi, do ktérego taki NIP jest przypisany.

Dane podmiotu trzeciego

W przypadku, jezeli dostawa towaru lub swiadczenie ustug dokonywane sg w konkretnej
lokalizacji (innej niz siedziba Castorama Polska sp. z 0.0. lub Castim sp. z 0.0.) w sklepie
Castorama, prosimy o wskazanie danych tej lokalizacji w sekcji faktury ustrukturyzowanej

przeznaczonej dla podmiotu trzeciego.

Sekcja faktury Nazwa polaw XML Opis/ Komentarz Przyktadowa
ustrukturyzowanej (faktura wartos¢ w pliku
ustrukturyzowana) XML

TPodmiot3 Podmiot2: NIP NIP 5261009959
(Castorama Polska
Spzo.0.)
5222822679
(Castim Sp zo.0.)

TPodmiot3 Podmiot2: Nazwa Nazwa lokalizacji CASTORAMA

Castorama Polska,  WARSZAWA 1
gdzie dokonywana | POPULARNA
jest dostawa lub

gdzie Swiadczona

jest ustuga

TAdres Adres: KodKraju Kod Kraju siedziby PL
nabywcy
TAdres Adres: AdreslL1 Adres odbiorcy, Popularna 71

gdzie dokonywana
jest dostawa lub
gdzie swiadczona
jest ustuga
TAdres Adres: AdresL2 Adres odbiorcy, 02-473Warszawa
gdzie dokonywana
jest dostawa lub
gdzie Swiadczona
jest ustuga
TAdres RolaPodmiotu3 Funkcja, ktora 2
spetnia lokalizacja,
gdzie dokonywana
jest dostawa lub
gdzie Swiadczona
jest ustuga.
Zazwyczaj bedzie to
»Odbiorca”
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Dane dotyczace ptatnosci

Sekcja dotyczgca ptatnosci nie jest sekcja obowigzkowa faktury, jednak rekomendujemy,
aby wystawcy faktur na rzecz Castorama Polska Sp. z 0.0. lub spoétki zaleznej Castim Sp.
z 0.0. uzupetniali informacje dotyczace warunkoéw oraz formy ptatnosci, zgodnie z
podpisang umowa oraz wskazanie rachunku bankowego. Brak informacji o rachunku
bankowym moze wymagac¢ dodatkowego kontaktu z dostawcg, co moze skutkowac

opdznieniami w procesie ksiegowania oraz realizacji ptatnosci.

Sekcja faktury Nazwa polaw XML Opis/ Komentarz Przyktadowa
ustrukturyzowanej (faktura wartos¢ w pliku
ustrukturyzowana) XML
TerminyPlatnosci | Termin Termin ptatnosciw | 2026-03-31
postaci daty
Platnosc FormaPlatnosci Wybdr formy 6 (przelew)
ptatnosci

odpowiedni dla
danej faktury.
Struktura
przewiduje stownik
form ptatnosci

Platnosc RachunekBankowy = Numer rachunku 00 0000 0000 0000
bankowego, na 0000 0000 0000
ktory nalezy
dokonac przelewu.
Castorama Polska
oraz spo6tki zaleznej
Castim Sp. z o.0.
dokonuje
weryfikacji
wskazanego
rachunku z danymi
jakie posiada w
swoich systemach
finansowych oraz
dokonuje
weryfikacji zgtoszen
rachunkow
bankowych na tzw.
Biatej liscie.
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Zamowienia

Struktura faktury umozliwia wskazanie referencji do nr Zamowienia Castorama Polska Sp.
z 0.0. lub spdtki zaleznej Castim Sp. z 0.0. Prosimy, o wskazywanie numeru zamoéwienia
w fakturach ustrukturyzowanych wystawianych na rzecz Castorama Polska Sp. z o.0.
lub Castim Sp. z o.o0. Prawidtowe wskazanie numeru zamoéwienia na fakturze jest
kluczowe. Pozwala ono na:

e automatyczne przypisanie faktury do odpowiedniego zamodwienia w naszych
systemach ERP,

e sprawng identyfikacje dostawcy i rodzaju transakcji,

e skrécenie czasu akceptacji faktury oraz realizacji ptatnosci.

Brak numeru zaméwienia moze prowadzi¢ do koniecznosci recznej weryfikacji

dokumentu, co znaczaco wydtuza proces przetwarzania i wptywa na terminowosc¢

rozliczen.
Sekcja faktury Nazwa polaw XML Opis/ Komentarz Przyktadowa
ustrukturyzowanej (faktura wartos¢ w pliku
ustrukturyzowana) XML
Zamowienia NrZamowienia Numer zamowienia = CPO1xxxxxx (CP01
przekazany przez + 6 liczb) -

Castorama Polska zamowienie z

Sp. z0.0. lub spotke | Coupa lub
zalezng Castim Sp. | CP02xxxxxx (CP02
z 0.0. Oczekujemy, +6liczb)-

ze dla faktur, dla zamowienie z
ktérych dostawca Coupa

otrzymat numer

zamowienia, ZIXxXxx/rrrr/yyyy —
informacija ta zamowienie z OZIF
znajdzie sie w tym

polu.
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